Dokumentnamn Sidnr
1(2)
Org anisation Dokument nr/version:
et | Befattningsbeskrivningar, Ordférande 3.3.1./001
Upprattat datum och av: (aven faktaansvarig om annan) Dokumentansvarig/Godkéand av: Galler fran datum:
2011-02-01, Ordférande GWCS Otrdférande GWCS 2011-03-15

3.3.1 Ordférande, president

GWCS ordfcrande, president valjs av féreningsstamman for ett ar i taget.
Ordforandens uppgifter:
e Arsammankallande och leder styrelsens arbete.
e Planerar och leder, i samverkan med styrelsen, féreningsstdimman med arbetsmote
(Ordférande for stimmoférhandlingarna valjs av féreningsstimman)
o Skriver forslag till verksamhetsberattelse och verksamhetsplan.
e Skriver ordforandespalten i klubbens tidning Guldklimpen.
e Svarar for eller delegerar ansvaret for externa kontakter.
Av ordforanden forvantas dessutom:
e Deltagande i GWCS nationella och internationella traffar och i samband med dessa svara for
ett anférande och leda ett mdote for fortroendevalda.
e Varatillganglig for allehanda diskussioner och synpunkter fran medlemmar och utomstaende
intressenter under verksamhetsaret.

Ordforandens roll &r att leda styrelsen, vara sammankallande till méten och hon eller han har enligt
praxis huvudansvaret for styrelsens arbete. Traditionellt sett &r ordférande den som ar ledare for
styrelsen och styrelsens arbete. Det ar viktigt att den person som blir vald till ordférande har ett stort
engagemang i féreningen och tid till att leda styrelsens arbete.

Ofta ar ordférande firmatecknare. Det &r vanligt att ordférande delar detta ansvar med kassdren. Att
teckna foreningens firma innebdr att man har rétt att skriva under avtal och andra kontrakt i
foreningens namn.

Representera

En vanlig uppgift som ordférande har, &r att vara ansvarig for dr att representera foreningen. Det kan
vara i olika sammanhang, t.ex. i media, i samband med ett arrangemang eller i ett samarbete med
andra organisationer. Ordforande blir ofta foreningens ansikte utat till allménheten och
samarbetspartners. Darfor bor ordférande vara val bevandrad med foreningens andamal, arbetssétt och
verksamhet.

Sammankalla och leda

Ordforande har oftast rollen att sammankalla och leda styrelsens méten. Att sammankalla till ett mote
innebdr att man har ansvar for att alla deltagare far ta del av en kallelse, dagordning och de handlingar
som beror de fragor som ska diskuteras. Alla ledamoter ska kanna till nar styrelsen ska traffas och var
nagonstans motet ager rum. Det &r viktigt att ordforande informerar samtliga om det blir nagra
forandringar. Om det hander nagonting ovantat som beror foreningen eller dess verksamhet bor
ordférande vara uppmarksam pa detta och kalla till ett extrainsatt styrelsemote.

Ordforande brukar &ven leda styrelsens moten. Ordférande ska se till att dagordningen féljs och att
alla ledamoter far komma till tals i olika fragor. Det ar ordférande som fordelar ordet mellan de olika
ledamoterna. Detta ar en central uppgift och kan ibland vara svart, eftersom en grupp ofta bestar av
bade personer som har latt att havda sig och personer som kanske behdver okat stod for att ta plats.
Tank pa att alla i styrelsen har blivit valda av arsmotet for att medlemmarna upplever att de har
nagonting att tillféra. Det ar darfor viktigt att ordforande ger alla ledaméter méjlighet att ta plats och
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tillféra motet med sina synpunkter. Ordférande ska ocksa tydliggora diskussioner och de beslut som
fattas pa motet. Om det finns fragor kring arenden som ska diskuteras ar det oftast ordférandes roll att
tydliggdra och informera om detta.

Forvalta och forbereda

Att de beslut som arsmaétet och styrelsen fattar blir genomforda, ar ett ansvar som oftast vilar pa
ordfdranden. Sjalvklart ar det inte ordféranden ensam som ska genomféra besluten, men han eller hon
ska se till att ndgon inom styrelsen, en ideell ledare eller anstalld verkstéaller besluten. Att delegera
uppgifter innebdr att styrelsen valjer att ge en eller nagra ledamoter ansvar for en viss uppgift och ta
I6pande beslut i fragor som ber6r den aktuella fragan. Tank pa att styrelsen har ett kollektivt ansvar for
foreningens arbete. Néar styrelsen delegerar ansvar till en person innebér det att den ledamoten tar
beslut for styrelsens rakning. Dessa beslut far sedan hela styrelsen sta till svars for.

Vice ordforande

Vice ordforande tar 6ver ordférandeposten nar ordforande har fatt forhinder och inte kan narvara. Det

ar viktigt att vice ordférande darfor har kunskap om vad ordférandes roll och uppgifter &r i féreningen.
| de flesta styrelser sa hander det inte sa ofta att vice ordférande far vikariera for ordforande. Darfor ar
det lampligt att vice ordforande har ett eget ansvarsomrade med egna arbetsuppgifter.



