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2.7.3 Exempel på träfforganisation 
 

 

 

 

 
 Träffansvarig 

(DO + 

ersättare) 

 

 Stab 
Träffkassör 

       

Inskrivning 

Upplysning 

Service 

Ordning 

Säkerhet 

Bevakning 

Förläggning 

Städning 

Festlokal 

Underhållning 

Priser 

Prisutdelning 

Konferencier 

Utflykter 

Kortege 

Aktiviteter 

Mat & Dryck 

Försäljning 

Reservgrupp 

Ansvarig/namn       

       

       

       

 

 

 

 

 

 

Ansvaret kan självklart fördelas på annorlunda sätt. Det är däremot viktigt att ansvarsförhållanden är 

tydliga och att alla vet vad som förväntas av var och en. Förslagsvis möts träffstaben varje morgon på 

bestämd tidpunkt för att stämma av läget och besluta om de löpande åtgärder som vid behov måste 

vidtas och för att säkerställa att inget faller mellan stolarna. 


