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3.3.2 Sekreterare

Sekreteraren ar i forsta hand medlem av GOLDWING CLUB SWEDEN styrelse och som sadan
delaktig i styrelsens fortlopande arbeten och beslut i alla fragor. Formellt utses sekreteraren inom
styrelsen vid det konstituerande motet. Val av sekreterare bor beredas via valberedningen och

foreningsstdmmans rekommendation.

Sekreteraren ansvarar for att:
Styrelsemoten
Uppratta dagordning infor mote.

Skicka forslag till dagordning till styrelsen for

Synpunkter.

Skicka ut dagordning till styrelsen och DO
Skicka ut digital lank ut till motesdeltagare.
Protokollféra styrelsens méten.

Skicka ut protokoll for signering.

Skicka ut protokoll till styrelse, DO, revisorer

Foreningsstamma

Sammanstalla inkomna motioner och foredra

for styrelsen.

Infor varje styrelsemote

Senast tva veckor innan mote
Senast en vecka innan mote

Vid behov, senast en vecka innan mote

Under mote
Inom en vecka efter mote
Inom en vecka efter mote

November ménad

Efter beslut fran styrelsen formulera propositioner

och skicka ut till alla distrikt.
Upphandla plats for stdamman.

November manad
Vid behov

Forbereda protokoll till stimma och konstituerande

mote.

Skicka ut erforderliga handlingar till alla distrikt.

Kalla till féreningsstdamman.

Infor féreningsstamman

Skriva dagordning till stdmma och skicka ut till

styrelse och DO.

Senast tva veckor innan foreningsstimma

Bestélla namnskyltar till nya styrelsemedlemmar

och ovriga fortroendevalda.
GOLDWING CLUB SWEDEN traffar
Sammanstalla nominerade till utmarkelser
och presentera for styrelsen.

Bestélla utmaérkelser hos utsedd leverantor

Vid behov, efter féreningsstimma

Utifran regler och anvisningar
April manad

Kalla till och samordna méte med fortroendevalda

vid nationell traff och férkommande fall vid
internationell traff.

Ovrigt

Uppdatering och utskick av fortroendelista.

Infor nationell/internationell traff

Fortlépande

Tillsammans med ordférande skriva och skicka ut

informations- eller nyhetsbrev till fortroendevalda

Vid behov

Vara postmottagare for GOLDWING CLUB SWEDEN. Fortlépande
Ta emot inkommande mejl och besvara alternativt

fordela till ansvarig i styrelsen.

Fortlépande

Senast fyra veckor innan foreningsstdimma
Senast fyra veckor innan foreningsstdmma



